
Eventmanger:in (w/m/d) 

Vollzeit 

Neben einem schönen Büro im Herzen Wiens, einem freundlichen Arbeitsumfeld mit vielseitigen, 

verantwortungsvollen Aufgaben und dem obligatorischen Obstkorb, bieten wir zahlreiche weitere Benefits: 

DORDA ist eine international tätige Wirtschaftsrechtskanzlei.  

Wir stehen für Klarheit. Deshalb suchen wir Menschen, die mit uns 

zusammen Klarheit schaffen wollen.  

Als Unterstützung für unser Team suchen wir Fresh Minds, die mit ihrer 

Begeisterung mitreißen und mit ihrem Können überzeugen.  

you@DORDA – Du bringst mit: 

• Erfahrung in der Planung und Umsetzung von Veranstaltungen

– kreativ, flexibel und mit hohem Qualitätsanspruch

• Hohe Eigeninitiative, Dienstleistungsorientierung und

Organisationsgeschick

• Souveränes Auftreten und Verhandlungsgeschick im Umgang mit

Kund:innen und externen Dienstleistern

• Proaktive und lösungsorientierte Arbeitsweise mit ausgeprägter

Hands-on-Mentalität

• Sicherer Umgang mit MS Office und Adobe Photoshop

you@DORDA – Deine Aufgaben: 

• Entwicklung und eigenständige Umsetzung von Tages-/

Abendveranstaltungen unterschiedlicher Größe – von Planung über

Durchführung bis Nachbereitung (live, hybrid, virtuell)

• Kommunikation und Koordination mit internen Teams, externen

Dienstleistern und Kooperationspartnern, inklusive Einladungs- und

Datenbankmanagement

• Veranstaltungsdokumentation und Reporting

• Recherche und Trendscouting innovativer Event-Formate und -

Dienstleistungen

Wir freuen uns über Deine aussagekräftige Bewerbung  

(mit CV, Zeugnissen und gerne auch einem Motivationsschreiben) an: 

bewerbung@dorda.at

Wien | 40h 

EUR 3.500 brutto/Monat (All-in) 

mit der Bereitschaft zur 

Überzahlung bei entsprechender 

Erfahrung und Qualifikation. 


