you@ Eventmanger:in (w/m/d)
DORD A Vollzeit

DORDA ist eine international tatige Wirtschaftsrechtskanzlei.
Wir stehen fiir Klarheit. Deshalb suchen wir Menschen, die mit uns
zusammen Klarheit schaffen wollen.

Als Unterstiitzung fiir unser Team suchen wir Fresh Minds, die mit ihrer
Begeisterung mitreiRen und mit ihrem Konnen lberzeugen.

you@DORDA - Du bringst mit:

e Erfahrungin der Planung und Umsetzung von Veranstaltungen
- kreativ, flexibel und mit hohem Qualitatsanspruch

e Hohe Eigeninitiative, Dienstleistungsorientierung und
Organisationsgeschick

e Souverdnes Auftreten und Verhandlungsgeschick im Umgang mit
Kund:innen und externen Dienstleistern

e Proaktive und l6sungsorientierte Arbeitsweise mit ausgepragter
Hands-on-Mentalitat

e Sicherer Umgang mit MS Office und Adobe Photoshop

you@DORDA - Deine Aufgaben:

e Entwicklung und eigenstandige Umsetzung von Tages-/
Abendveranstaltungen unterschiedlicher Grofie - von Planung tiber

Durchfiihrung bis Nachbereitung (live, hybrid, virtuell) Wien | 40h
e Kommunikation und Koordination mit internen Teams, externen EUR 3.500 brutto/Monat (All-in)
Dienstleistern und Kooperationspartnern, inklusive Einladungs- und
Datenbankmanagement . . mit der Bereitschaft zur
e Veranstaltungsdokumentation und Reporting Uberzahlung bei entsprechender
e Recherche und Trendscouting innovativer Event-Formate und - Erfahrung und Qualifikation.

Dienstleistungen

Wir freuen uns lber Deine aussagekraftige Bewerbung
(mit CV, Zeugnissen und gerne auch einem Motivationsschreiben) an:
bewerbung@dorda.at

Neben einem schonen Biiro im Herzen Wiens, einem freundlichen Arbeitsumfeld mit vielseitigen,
verantwortungsvollen Aufgaben und dem obligatorischen Obstkorb, bieten wir zahlreiche weitere Benefits:

Diverse Moglichkeiten zur | | Bei zahlreichen Shops z.B. Wiener Wiesn,
individuellen Aus- und (z.B. Mode, Elektronik, Disco-Bowling, Rooftop
Weiterbildung. Reisen, uvm.) Bar, Tiergarten uvm.

\@" Weiterbildungsangebote ,M 1 Rabatte & Gutscheine (ﬁ Afterwork Events

AN Gratis Offi-Ticket Home Office Q? Gesundheitsforderung
Mit Deinem DORDA Job- An einem Tag pro Gratis Grippe- und FSME-
Ticket fahrst Du gratis mit Woche méglich. @ Impfung, Melanom-Check
den Wiener Linien, und Entspannungs Retreat.



